
■目的 １）ＯＳＳＭＡ会員登録 ２）会費決済
■手順
1. 次のリンクにアクセス

https://www.eaj.ne.jp/ossma

2. 渡航期間の入力
・ フライトが確定した後に、出国日・帰国日を入力。
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5. 入力内容の確認
・ 内容の修正があれば『戻る』ボタンで修正。
・ 内容が正しければ、下の規約をお読みいただいた上で、

『同意して申し込む』をクリック。

3. 渡航期間と料金・事務手数料の確認
・ 複数回登録やり直しされますと料金が重複課金されます。
・ 確認後『同意して申し込む』をクリック。

4. お申込内容登録 ご利用者情報、渡航情報の入力

・ ※が赤字の項目は、入力必須です。
・ メールアドレスは、必ず渡航中に利用するアドレスを入力。
・ 『大学指定コード』は、「ossmaprivate」です。予め入力されて

いますので、修正を加えることのないようにしてください。

6. 申込み内容の受付終了
・ 画面上で 『お申込みを受付けました』と表示されます。
・ 登録したメールアドレスにタイトル『ＯＳＳＭＡ申込受付確認』

メール（メール①）が届いていることをご確認下さい。(Ｐ．２参照)
・ 本メールに受付番号（ＯＳＳＭＡ会員ＩＤ番号）が記載されて

います。

7. お支払い方法の選択
・ 本画面でも受付番号（ＯＳＳＭＡ会員ＩＤ番号）が表示されます。
・ 『決定』をクリックし、次ページで「コンビニ」をお選びください。

(重要)
・ 『決定』をクリック後、登録のやり直しをしますと料金が重複

課金されますので、絶対におやめください。変更等ご希望の
場合、OSSMA事務局にご連絡ください。

・ OSSMA会員ID番号については、OSSMAロケーターシステムの
ログインに必要ですので、必ず手帳等に控えるようにしてください。

『決定』をクリックした後の次ページ

ログインコード/パスワードは、
国際交流課または所属学部・研究科に
お問い合わせください。

ossmaprivate



8.コンビニ決済手順
・ 利用するコンビニ、名前、電話、メールアドレスを入力。

『決済する』をクリック。『決済エラー』が表示された場合、
OSSMA事務局に連絡ください。

9. コンビニ決済受付完了

・ 画面表示後、登録したメールアドレス宛てに、タイトル『コンビ
ニ決済依頼完了のお知らせ』メール（メール②）が届きます。
メールを読み、お申込日から10日以内にお支払を済ませて
ください。
お申込み後10日以降お支払が無い場合、お申込みをキャン
セルされたものとして、キャンセル料が発生する場合があり
ます。

・ お申込み後のキャンセルについても、所定のキャンセル料が
発生致します。

・ 画面下段の『申込みを完了させる』をクリックします。
・ 登録したメールアドレス宛てに、タイトル『ＯＳＳＭＡお申込み

完了のお知らせ』メール（メール③）が届きます。お申込日から
10日以内に必ずお支払を済ませてください。

==会員申込受付および決済受付終了後に届くメール==

【重要なお知らせ】

１．受付確認メール

２．コンビニ決済依頼完了メール

３．申込完了メール

お問合せ先 ：日本エマージェンシーアシスタンス株式会社

OSSMA事務局

TEL： 03-3811-8310 営業時間：月～金（祝除く） 9:00～18:00
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メール①

メール②

メール③

・ 画面右上「×」クリックにて終了してください。

10. 決済受付完了画面へ

・ 上記10.終了後、７営業日以降 にＯＳＳＭＡロケーターシステム

に、ＯＳＳＭＡ会員ＩＤ番号とパスワード（学籍番号）でログインし、

追加個人情報（画面では基本情報と表示）と旅程情報を入力。

ＯＳＳＭＡロケーターシステム⇒ https://ossma.eaj.ne.jp
・ 入力時は、サービスガイドブックを参照。ロケーター内Helpボタン

からPDFのサービスガイドも参照できます。

https://ossma.eaj.ne.jp/
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