
国立大学法人神戸大学契約等取扱要領

（ 目 的 ）  

第 １ 条  こ の 要 領 は ， 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 契 約 事 務 取 扱 規 程 （ 平 成 １ ６ 年 ４ 月 １ 日 制 定 。 以 下 「 契

約 規 程 」 と い う 。） 第 ４ ９ 条 の 規 定 に 基 づ き ， 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 （ 以 下 「 本 学 」 と い う 。） の 契

約 に 関 し ， 必 要 な 事 項 を 定 め る も の と す る 。  

（ 用 語 の 定 義 ）  

第 ２ 条  こ の 要 領 に お い て ， 次 の 各 号 に 掲 げ る 用 語 の 定 義 は ， そ れ ぞ れ 当 該 各 号 に 定 め る と こ ろ に よ

る 。

（ １ ） 部 局  国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 会 計 規 則 （ 平 成 １ ６ 年 ４ 月 １ 日 制 定 。 以 下 「 会 計 規 則 」 と い

う 。） 第 ２ 条 第 １ 項 に 規 定 す る 予 算 単 位 を い う 。

（ ２ ） 予 算 責 任 者  会 計 規 則 第 ２ 条 第 ２ 項 に 規 定 す る 予 算 責 任 者 を い う 。

（ ３ ） 経 理 責 任 者  会 計 規 則 第 ２ 条 第 ３ 項 に 規 定 す る 経 理 責 任 者 を い う 。

（ ４ ） 契 約 担 当 部 署 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 会 計 実 施 細 則 （ 平 成 １ ６ 年 ４ 月 １ 日 制 定 。 以 下 「 実

施 細 則 」 と い う 。） 別 表 第 １ に 規 定 す る 事 務 を 担 当 す る 者 が 所 属 す る 部 署 を い う 。

（ ５ ） 本 部 事 務 契 約 担 当 部 署 の う ち 財 務 部 経 理 調 達 課 を い う 。

（ ６ ） 部 局 事 務 契 約 担 当 部 署 か ら 本 部 事 務 を 除 い た 部 局 の 契 約 担 当 部 署 を い う 。

（ ７ ） 会 計 担 当 者 契 約 担 当 部 署 に 所 属 し 会 計 業 務 を 行 う 者 を い う 。

（ ８ ） 検 査 会 計 規 則 第 ４ ４ 条 第 ２ 項 に 規 定 す る 給 付 の 完 了 の 確 認 を す る た め の 必 要 な 検 査 と は ，

検 品 ， 受 領 （ 確 認 ）， 検 収 に よ る こ と と し ， そ の 内 容 は 次 号 の と お り と す る 。

（ ９ ） 検 品  業 者 か ら の 納 品 の 際 に ， 納 品 書 と 納 品 物 が 相 違 な い か ， 数 量 が 合 っ て い る か を 確 認

す る こ と を い う 。

（ １ ０ ） 受 領  検 品 後 ， 発 注 者 （ 教 員 等 ） が ， 仕 様 及 び 性 能 の 確 認 を 行 い ， 業 者 か ら 納 品 物 を 受

け 取 る 行 為 を い う 。

（ １ １ ） 確 認 （ 履 行 ）  物 品 購 入 以 外 の 契 約 に お い て ， 発 注 者 （ 教 員 等 ） が 業 務 等 の 実 施 さ れ た

こ と を ， 書 面 等 に よ り 確 認 す る 行 為 を い う 。

（ １ ２ ） 検 収  物 品 購 入 に お い て は ， 検 品 ， 受 領 さ れ た 後 に ， 会 計 担 当 者 が 業 者 か ら の 納 品 書 を

確 認 し ， 債 務 認 識 す る こ と を い う 。 物 品 購 入 以 外 に お い て は ， 業 務 実 施 確 認 後 ， 会 計 担 当 者

が 債 務 認 識 す る こ と を い う 。

（ １ ３ ） 検 品 担 当 者  検 品 を 行 う 職 員 を い う 。

（ １ ４ ） 検 査 担 当 者  検 査 に つ い て 責 任 を 負 う 者 を い う 。  

（ 購 入 依 頼 ・ 経 費 精 算 申 請 ， 発 注 及 び 責 任 ）  

第 ３ 条  発 注 は ，確 定 さ れ た 購 入 依 頼 ，経 費 精 算 申 請 デ ー タ 及 び 部 局 か ら の 契 約 依 頼 デ ー タ に 基 づ き ，

契 約 担 当 部 署 に お い て 行 う こ と を 原 則 と す る 。  

２  購 入 依 頼 デ ー タ に 基 づ き ， 部 局 事 務 が 行 え る 発 注 ・ 契 約 は ， １ 取 引 １ ０ ０ 万 円 未 満 の 購 買 （ た だ

し ，固 定 資 産 に 計 上 す る も の は 除 く 。以 下「 部 局 発 注 」と い う 。）と し ，本 部 事 務 並 び に 部 局 事 務 の

う ち 医 学 部 ，附 属 図 書 館 及 び 施 設 部 が 行 え る 発 注・契 約 は ，１ 取 引 １ ０ ０ 万 円 以 上 の 購 買（ た だ し ，

固 定 資 産 に 計 上 す る も の は す べ て 含 む 。） と す る 。  

３  医 学 部 ， 保 健 学 研 究 科 及 び 附 属 図 書 館 を 除 く 部 局 事 務 は ， 支 出 に つ い て 本 部 事 務 へ 依 頼 す る と き

は ， 債 務 計 上 依 頼 書 に よ り 行 う も の と し ， あ ら か じ め 経 理 責 任 者 の 決 裁 を 受 け る も の と す る 。  

４  教 員 等 が 物 品 の 購 入 等 を 行 う 場 合 は ， 部 局 事 務 へ の 購 入 依 頼 に よ る 方 法 又 は 教 員 自 ら 発 注 す る 方

法（ 以 下「 教 員 発 注 」と い う 。）の ２ つ の 方 法 に よ り 行 う も の と し ，教 員 発 注 は ，教 員 等 の 使 用 可 能

な 予 算 の 範 囲 内 で ， １ 取 引 ５ ０ 万 円 未 満 の 契 約 に 限 り 行 え る も の と す る 。 た だ し ， 次 の 各 号 に 掲 げ

る も の を 除 く 。  

（ １ ） 契 約 書 の 作 成 を 要 す る 契 約

（ ２ ） 産 業 廃 棄 物 処 理 に 係 る 契 約

（ ３ ） 労 働 者 派 遣 に 係 る 契 約  

（ ４ ） 工 事 に 係 る 契 約  

５  教 員 等 は ， 教 員 発 注 を 行 っ た 場 合 は ， 納 品 物 と の 確 認 が で き る よ う に 発 注 整 理 票 を 作 成 し な け れ

ば な ら な い 。 た だ し ， 納 品 ま で に 会 計 業 務 シ ス テ ム に 入 力 し て い る 場 合 は ， 発 注 整 理 票 の 作 成 を 省



略 で き る も の と す る 。  

６  教 員 等 は ， 自 ら 発 注 す る こ と に つ い て ， 発 注 先 選 択 の 公 平 性 及 び 発 注 金 額 の 適 正 性 の 説 明 責 任 を

負 う と と も に ， 故 意 又 は 重 大 な 過 失 に よ っ て 本 学 に 損 害 を 与 え た 場 合 は 弁 償 の 責 任 を 負 わ な け れ ば

な ら な い 。  

７  部 局 事 務 は ， 部 局 発 注 に よ り 契 約 を 行 う と き ， 本 部 事 務 へ 契 約 を 依 頼 す る と き 又 は 教 員 発 注 に よ

り 契 約 が 行 わ れ た と き は ， 購 入 依 頼 書 に よ り 経 理 責 任 者 の 決 裁 を 受 け る も の と す る 。 た だ し ， 教 員

発 注 に つ い て は ， 購 入 依 頼 書 の 出 力 及 び 経 理 責 任 者 の 決 裁 を 省 略 で き る も の と す る 。  

（ 仕 様 書 の 作 成 ）  

第 ４ 条  仕 様 書 は ， 次 の 各 号 の 定 め に 従 い 作 成 し な け れ ば な ら な い 。  

（ １ ） 政 府 調 達 に 関 す る 協 定 が 適 用 さ れ る 物 品 等 の 購 入 に あ っ て は ， 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 に お

け る 大 型 設 備 の 調 達 に 係 る 仕 様 の 策 定 等 に 関 す る 取 扱 要 項 （ 平 成 １ ６ 年 ４ 月 １ 日 制 定 ） に 従

う も の と す る 。  

（ ２ ） 前 号 に 定 め る 以 外 の 契 約 に あ っ て は ， 予 定 価 格 が ５ ０ 万 円 以 上 と な る も の は 作 成 す る も の

と す る 。  

（ ３ ） 前 号 の 規 定 に 関 わ ら ず ， カ タ ロ グ 等 資 料 を も っ て こ れ に 代 え る こ と が で き る と 判 断 さ れ る

場 合 又 は 機 種 を 特 定 し た 物 品 の 購 入 等 で ， 設 置 ， 据 付 条 件 等 を 指 示 す る 必 要 が な い 場 合 は ，

こ れ を 省 略 す る こ と が で き る も の と す る 。  

（ 予 定 価 格 書 の 省 略 ）  

第 ５ 条  契 約 規 程 第 ３ ３ 条 第 ２ 号 の 規 定 に よ り 予 定 価 格 書 そ の 他 書 面 に よ る 予 定 価 格 の 積 算 を 省 略 で

き る も の は ， 予 定 価 格 が ３ ０ ０ 万 円 未 満 の 契 約 と す る 。 た だ し ， 予 定 価 格 が １ ０ ０ 万 円 （ 工 事 に つ

い て は ２ ５ ０ 万 円 ） 以 上 と な る も の は ， 納 入 実 績 や 参 考 見 積 書 等 に よ り 予 定 価 格 が 妥 当 と 判 断 で き

る 書 類 を 添 付 し ， 第 ８ 条 の 規 定 に 基 づ き 決 裁 を 受 け る も の と す る 。  

（ 見 積 書 の 徴 取 の 省 略 ）  

第 ６ 条  契 約 規 程 第 ３ ４ 条 第 ３ 号 の 規 定 に よ り 見 積 書 の 徴 取 を 省 略 し て も 支 障 が な い と 認 め る も の は ，

予 定 価 格 が １ ０ ０ 万 円 未 満 の 契 約 と す る 。  

（ 契 約 伺 ）  

第 ７ 条  次 の 各 号 に 掲 げ る 行 為 を 行 お う と す る と き は ， 見 積 又 は 入 札 を 行 う こ と に つ い て ， 契 約 伺 書

（ 第 １ 号 様 式 ） に よ り 決 裁 を 受 け る も の と す る 。  

（ １ ） 予 定 価 格 が ３ ０ ０ 万 円 以 上 の 工 事 ， 売 買 ， 貸 借 ， 請 負 そ の 他 契 約 。  

（ ２ ） 契 約 書 の 作 成 を 要 す る 場 合 。  

（ ３ ） 契 約 締 結 後 に お い て ， や む を 得 な い 事 情 に よ り 契 約 の 変 更 又 は 解 約 を す る 必 要 が 生 じ た 場

合 。  

（ 契 約 決 議 ）  

第 ８ 条  予 定 価 格 が １ ０ ０ 万 円 以 上 の 工 事 ， 売 買 ， 貸 借 ， 請 負 及 び そ の 他 の 契 約 並 び に 固 定 資 産 に 計

上 す る 必 要 が あ る 契 約 を 行 お う と す る と き は ， 支 出 契 約 決 議 書 （ 第 ２ 号 様 式 ） に よ り ， 本 部 事 務 の

担 当 課 長 の 決 裁 を 受 け る も の と す る 。 た だ し ， 部 局 事 務 の う ち 医 学 部 ， 附 属 図 書 館 及 び 施 設 部 に つ

い て は ， そ れ ぞ れ の 担 当 課 長 の 決 裁 を 受 け る も の と す る 。  

（ 入 札 及 び 契 約 保 証 金 ）  

第 ９ 条  契 約 規 程 第 １ ０ 条 及 び 同 規 程 第 ４ ０ 条 で 規 定 す る 契 約 担 当 役 が 認 め る も の と は ， 国 立 大 学 法

人 神 戸 大 学 入 札 及 び 契 約 保 証 金 等 取 扱 要 領 （ 平 成 １ ７ 年 ２ 月 １ ６ 日 制 定 ） 別 表 １ の 区 分 欄 イ か ら ク

に 定 め る 種 類 欄 の も の と す る 。  

（ 契 約 書 作 成 の 省 略 ）  

第 １ ０ 条  契 約 規 程 第 ３ ６ 条 第 ４ 号 に お い て ， 契 約 担 当 役 が 必 要 が な い と 認 め る 場 合 と は ， 国 ， 地 方

公 共 団 体 ，独 立 行 政 法 人 等 と の 間 に お い て 行 う 契 約（ 収 入 原 因 契 約 ，受 託 契 約 及 び 委 託 契 約 を 除 く 。）

と す る 。  

（ 入 札 ・ 見 積 結 果 報 告 ）  

第 １ １ 条  入 札 若 し く は 見 積 合 わ せ を 実 施 し た 場 合 は ， 入 札 結 果 表 又 は 見 積 結 果 表 （ 第 ７ 号 様 式 の １

か ら ８ ） に 速 や か に 記 録 し ， 見 積 書 又 は 入 札 書 と と も に 決 裁 を 受 け る も の と す る 。  

（ 契 約 伺 書 及 び 支 出 契 約 決 議 書 の 添 付 書 類 等 ）  

第 １ ２ 条  契 約 伺 書 及 び 支 出 契 約 決 議 書 に 必 要 な 主 な 書 類 は ， 別 表 １ の と お り と す る 。  



２  変 更 契 約 伺 書 に 添 付 す る 書 類 は ， 次 の と お り と す る 。  

（ １ ） 変 更 理 由 書  

（ ２ ） 変 更 契 約 書 （ 案 ）  

（ ３ ） 予 定 価 格 書 又 は 変 更 契 約 額 （ 単 価 ） 算 出 資 料  

（ ４ ） 見 積 書  

（ ５ ） 単 価 契 約 に あ っ て は ， 所 要 見 込 額 調 書  

（ ６ ） そ の 他 参 考 と な る 資 料  

３  解 約 伺 書 に 添 付 す る 書 類 は ， 次 の と お り と す る 。  

（ １ ） 解 約 理 由 書  

（ ２ ） 解 約 通 知 書 （ 案 ）  

（ ３ ） そ の 他 参 考 と な る 資 料  

（ 機 種 選 定 ）  

第 １ ３ 条  物 品 の 調 達（ 賃 貸 借 等 を 含 む 。）に あ た り ，機 種 を 選 定 す る 必 要 が あ る 場 合 は ，予 算 責 任 者

は ， 別 に 定 め る と こ ろ に よ り ， 機 種 選 定 を 行 う も の と す る 。  

２  経 理 責 任 者 は ， 前 項 の 規 定 に 基 づ き 機 種 選 定 を 行 っ た 上 で 本 部 事 務 に 契 約 を 依 頼 す る と き は ， 機

種 選 定 理 由 書 を 購 入 依 頼 書 の 写 し 又 は 契 約 依 頼 書 に 添 え て 提 出 す る も の と す る 。  

（ 前 金 払 ）  

第 １ ４ 条  実 施 細 則 第 １ ２ 条 第 ９ 号 の 規 定 中 特 別 の 事 情 に よ り 担 当 理 事 が 前 金 払 を 必 要 と 認 め た 経 費

と は ， 次 の 各 号 に 掲 げ る 場 合 と す る 。  

（ １ ） 学 会 の 年 会 費 を 支 払 う 場 合 。  

（ ２ ） 年 会 費 と 同 時 に 学 会 誌 代 金 を 支 払 う 場 合 。  

（ ３ ） 学 会 等 に 出 席 す る た め ， 参 加 費 を 支 払 う 場 合 。  

（ ４ ） 学 術 論 文 の 投 稿 料 ， 掲 載 料 を 支 払 う 場 合 。  

（ ５ ） 投 稿 し た 論 文 の 別 刷 誌 を 購 入 す る 場 合 。  

（ ６ ） 刊 行 物 の 購 入 で ， 契 約 方 式 が 年 間 購 読 等 で あ り ， 前 金 払 を 必 要 と す る 場 合 。  

（ ７ ） 外 国 と の 取 引 で 支 払 条 件 が 前 払 い の 場 合 。  

（ ８ ） 施 設 使 用 料 等 で 前 金 払 を 必 要 と す る 場 合 。  

（ ９ ） そ の 他 契 約 担 当 役 が 必 要 と 認 め た 場 合 。  

（ 概 算 払 ）  

第 １ ５ 条  実 施 細 則 第 １ ３ 条 第 ５ 号 の 規 定 中 特 別 の 事 情 に よ り 担 当 理 事 が 概 算 払 を 必 要 と 認 め た 経 費

と は ， 次 に 掲 げ る 場 合 と す る 。  

（ １ ） 外 国 出 張 等 で 前 渡 金 を 必 要 と す る 場 合 。  

（ ２ ） そ の 他 契 約 担 当 役 が 必 要 と 認 め た 場 合 。  

（ 随 意 契 約 ）  

第 １ ６ 条  契 約 規 程 第 ２ ７ 条 第 １ 項 第 １ 号 か ら 第 ３ 号 を 適 用 し 随 意 契 約 を 行 う 場 合 は ， 次 の 各 号 に 掲

げ る 場 合 と す る 。  

（ １ ） 契 約 の 性 質 又 は 目 的 が 競 争 を 許 さ な い と き 。  

イ  不 動 産 の 購 入 又 は 借 入 契 約 を 行 う と き 。  

ロ  本 学 の 行 為 を 秘 密 に す る 必 要 が あ る と き 。  

ハ  運 送 又 は 保 管 を さ せ る と き 。  

ニ  法 令 に よ り 価 格 が 統 一 さ れ て い る 物 件 又 は 役 務 に つ い て の 買 入 れ ， 売 払 い 又 は 役 務

提 供 契 約 を 行 う と き 。  

ホ  他 の 物 品 等 を も っ て 代 替 さ せ る こ と が で き な い 芸 術 品 若 し く は 特 許 権 等 の 排 他 的

権 利 に 係 る 物 品 等 又 は 役 務 の 調 達 を す る 場 合 に お い て ， 当 該 調 達 の 相 手 方 が 特 定 さ れ

て い る と き 。  

ヘ  特 定 の 販 売 業 者 以 外 で は 販 売 さ れ て い な い も の を 買 い 入 れ る と き 。  

ト  既 に 調 達 し た 物 品 等（ 以 下 こ の 号 に お い て「 既 調 達 物 品 等 」と い う 。）の 交 換 部 品 そ

の 他 既 調 達 物 品 等 に 連 接 し て 使 用 す る 場 合 に あ っ て ， 既 調 達 物 品 等 の 調 達 の 相 手 方 以

外 の 者 か ら 調 達 し た 場 合 に 既 調 達 物 品 等 の 使 用 に 著 し い 支 障 を 生 ず る お そ れ が あ る

と き 。  



チ  官 報 ， 新 聞 等 に 広 告 等 を 掲 載 す る 場 合 で ， 契 約 の 相 手 方 が 特 定 さ れ て い る と き 。  

リ  本 学 の 委 託 に 基 づ く 研 究 開 発 の 結 果 ， 製 造 さ れ た 試 作 品 等 の 調 達 を す る と き 。  

（ ２ ） 緊 急 の 必 要 に よ り ， 競 争 に 付 す る こ と が で き な い と き 。  

イ  天 災 等 に よ り 損 傷 等 を 受 け た 財 産 の 補 修 等 を 緊 急 に 行 う 必 要 が あ る と き 。  

ロ  天 災 等 に よ る 避 難 住 民 を 受 け 入 れ た 場 合 ， 当 該 住 民 に 支 給 す る 物 資 を 調 達 す る と き 。 

ハ  緊 急 に 手 術 等 を 行 う た め 医 療 材 料 等 を 調 達 す る と き 。  

（ ３ ） 競 争 に 付 す る こ と が 不 利 と 認 め ら れ る と き 。  

イ  現 に 契 約 履 行 中 の 工 事 ， 製 造 又 は 物 品 の 買 入 れ に 直 接 関 連 す る 契 約 を ， 現 に 履 行 中

の 契 約 者 以 外 の 者 に 履 行 さ せ る こ と が 不 利 と な る と き 。  

ロ  買 入 れ を 必 要 と す る 物 品 が 多 量 で あ っ て ， 分 割 し て 買 い 入 れ な け れ ば 売 惜 し み そ の

他 の 理 由 に よ り 価 格 を 騰 貴 さ せ る お そ れ が あ る と き 。  

ハ  急 速 に 契 約 を し な け れ ば ， 契 約 を す る 機 会 を 失 い ， 又 は 著 し く 不 利 な 価 格 を も っ て

契 約 を し な け れ ば な ら な い こ と と な る お そ れ が あ る と き 。  

ニ  関 係 業 者 が 通 謀 し て 競 争 の 公 正 な 執 行 を 妨 げ る こ と と な る お そ れ が あ る と き 。  

ホ  時 価 に 比 べ て 著 し く 有 利 な 価 格 を も っ て 契 約 を す る こ と が で き る 見 込 み が あ る と

き 。  

（ 複 数 年 契 約 ）  

第 １ ７ 条  契 約 規 程 第 ３ ８ 条 で 規 定 す る 複 数 年 で の 契 約 を 行 う こ と が で き る 代 表 的 な 例 は ， 別 表 ２ の

と お り と す る 。  

（ リ ー ス 契 約 ）  

第 １ ８ 条  リ ー ス 契 約 を 締 結 し よ う と す る 場 合 は ， そ の 取 引 が フ ァ イ ナ ン ス リ ー ス か オ ペ レ ー テ ィ ン

グ リ ー ス か を 判 断 し ， フ ァ イ ナ ン ス リ ー ス に 該 当 す る も の は ， 通 常 の 売 買 処 理 に 準 じ た 会 計 処 理 が

必 要 と な る こ と か ら ， 固 定 資 産 に 計 上 す る も の に つ い て ， 物 件 相 当 額 を 算 定 し な け れ ば な ら な い 。  

（ 検 査 ）  

第 １ ９ 条  検 査 担 当 者 は ， 会 計 規 則 第 ４ ４ 条 第 ２ 項 に 規 定 す る 検 査 を ， 検 品 ・ 検 収 フ ロ ー チ ャ ー ト に

基 づ き 行 う も の と す る 。  

２  会 計 担 当 者 は ， 会 計 業 務 シ ス テ ム に 検 収 入 力 を 行 い ， 債 務 計 上 票 を 出 力 し 経 理 責 任 者 の 決 裁 を 受

け る も の と す る 。  

３  検 収 日 は ， 原 則 と し て 債 務 計 上 日 と す る が ， 賃 貸 借 又 は 保 守 等 の 継 続 し た 契 約 （ 月 末 の 勤 務 時 間

内 に 検 収 で き な い も の ） に つ い て は ， 月 末 （ 土 日 を 含 む ） を 債 務 計 上 日 と し ， 検 収 日 は 翌 第 一 営 業

日 と す る 。  

４  監 督 及 び 検 査 等 に お い て 特 に 専 門 的 知 識 又 は 技 術 を 必 要 と す る 場 合 は ， 原 則 と し て 関 係 教 員 等 を

特 別 監 督 職 員 又 は 特 別 検 査 職 員 （ 会 計 規 則 第 ４ ４ 条 第 １ 項 及 び 第 ２ 項 の 規 定 に 基 づ き 監 督 又 は 検 査

を 行 う 職 員 を い う 。）に 任 命 す る も の と し ，あ ら か じ め 部 局 長 か ら 契 約 担 当 役 に 第 １ ３ 号 様 式 の １ に

よ り 推 薦 を 行 う も の と す る 。 ま た ， 任 命 す る 特 別 監 督 職 員 又 は 任 命 す る 特 別 検 査 職 員 か ら 第 １ ３ 号

様 式 の ２ に よ り 承 諾 を 得 な け れ ば な ら な い 。  

５  経 理 責 任 者 は ， 次 に 掲 げ る 場 合 に は ， 第 １ ４ 号 様 式 に よ り 検 査 担 当 補 助 者 （ 本 学 の 職 員 等 で 検 査

担 当 者 を 補 助 す る 者 （ 当 該 検 査 の 対 象 と な る も の に 係 る 発 注 者 を 除 く 。） を い う 。） を 命 じ ， 検 査 担

当 者 は ，検 査 担 当 補 助 者 に 検 品 又 は 確 認（ 以 下「 検 品 確 認 」と い う 。）を 行 わ せ ，検 品 確 認 及 び 使 用

者 受 領 の 報 告 を 受 け る こ と に よ り 検 査 を 行 う こ と が で き る 。  

（ １ ） 検 品 確 認 を 行 う 場 所 が 遠 隔 地 等 で ， 検 査 担 当 者 が そ の 都 度 検 品 確 認 に 立 ち 会 う こ と が 困 難

な 場 合 。  

（ ２ ） 前 号 以 外 の 場 合 で あ っ て ， 他 部 局 の 職 員 に 検 査 担 当 者 の 補 助 を 依 頼 す る こ と が 合 理 的 で あ

る と 認 め ら れ る 場 合 。  

６  前 項 第 ２ 号 の 規 定 に よ り ， 他 部 局 の 職 員 に 検 査 担 当 者 の 補 助 を 依 頼 す る 場 合 は ， 当 該 部 局 の 経 理

責 任 者 に 第 １ ５ 号 様 式 の １ に よ り 依 頼 し ， 同 時 に 検 査 担 当 補 助 者 か ら 第 １ ５ 号 様 式 の ２ に よ り 承 諾

を 得 な け れ ば な ら な い 。  

７  警 備 業 務 等 ， 他 部 局 に お い て 締 結 し た 契 約 の 全 部 又 は 一 部 の 給 付 が 自 部 局 に お い て 行 わ れ る 場 合

は ， そ の 給 付 が 行 わ れ た 部 局 の 経 理 責 任 者 は ， 確 認 書 に よ り ， 当 該 給 付 の 内 容 に つ い て 遅 滞 な く 契

約 を 締 結 し た 部 局 に 報 告 す る も の と す る 。  



（ 契 約 基 準 ）  

第 ２ ０ 条  契 約 規 程 第 ３ ５ 条 に 定 め る 契 約 基 準 は 次 の と お り と す る 。  

（ １ ） 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 工 事 請 負 契 約 基 準  

（ ２ ） 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 製 造 請 負 契 約 基 準  

（ ３ ） 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 物 品 供 給 契 約 基 準  

（ ４ ） 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 役 務 請 負 契 約 基 準  

（ 誓 約 書 ）  

第 ２ １ 条  契 約 規 程 第 ３ ６ 条 の 規 定 に よ り 契 約 書 の 作 成 を 省 略 し た 場 合 に お い て も ， ３ ０ ０ 万 円 以 上

の 契 約 に つ い て は ，契 約 の 相 手 方 よ り 履 行 誓 約 書（ 第 １ ２ 号 様 式 ）を 徴 取 す る も の と す る 。た だ し ，

特 別 な 理 由 が あ る 場 合 は ， 履 行 誓 約 書 の 徴 取 を 省 略 で き る も の と す る 。  

（ 契 約 関 係 書 類 の 決 裁 ）  

第 ２ ２ 条  契 約 関 係 書 類 の 決 裁 体 制 に つ い て は ， 別 表 ３ の と お り と す る 。  

（ 書 類 の 様 式 ）  

第 ２ ３ 条  本 要 領 に 定 め る 書 類 の 様 式 は ， 次 の 各 号 に 掲 げ る と お り と す る 。  

（ １ ） 契 約 伺 書  

（ ２ ） 支 出 契 約 決 議 書  

（ ３ ） 予 定 価 格 書  

（ ４ ） 随 意 契 約 理 由 書  

（ ５ ） 入 札 公 告 （ 案 ）  

（ ６ ） 入 札 指 名 通 知 書  

（ ７ ） 入 札 結 果 表 ， 見 積 結 果 表  

（ ８ ） 監 督 職 員 通 知 書  

（ ９ ） 経 費 精 算 申 請 書  

（ １ ０ ） 契 約 書  

（ １ １ ） 業 者 表  

（ １ ２ ） 履 行 誓 約 書  

（ １ ３ ） 特 別 検 査 職 員 推 薦 書 ・ 承 諾 書 ・ 任 命 書  

（ １ ４ ） 検 査 担 当 補 助 者 依 頼 書 （ 部 局 内 ）  

（ １ ５ ） 検 査 担 当 補 助 者 依 頼 書 ・ 承 諾 書 （ 他 部 局 ）  

 

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ６ 年 ８ 月 １ ０ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ７ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ７ 年 ７ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ８ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ８ 年 ６ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ９ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 １ ９ 年 １ ０ 月 ３ ０ 日 か ら 施 行 し ， 改 正 後 の 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 契 約 等 取 扱 要 領 の

規 定 は ， 平 成 １ ９ 年 １ ０ 月 １ 日 か ら 適 用 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ １ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  



こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ２ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ３ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ３ 年 ７ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ４ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ４ 年 １ ２ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ５ 年 １ １ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ６ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ６ 年 １ １ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ７ 年 １ ０ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ２ ９ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ３ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 し ， 改 正 後 の 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 契 約 等 取 扱 要 領 の 規 定

は ， 平 成 ２ ９ 年 ４ 月 ３ 日 か ら 適 用 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ３ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 し ， 改 正 後 の 国 立 大 学 法 人 神 戸 大 学 契 約 等 取 扱 要 領 の 規 定

は ， 平 成 ２ ９ 年 １ １ 月 ９ 日 か ら 適 用 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ３ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 平 成 ３ １ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 令 和 元 年 １ ０ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 令 和 ２ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 令 和 ３ 年 ４ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  

附  則  

こ の 要 領 は ， 令 和 ３ 年 ７ 月 １ 日 か ら 実 施 す る 。  
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