
 

 

令和７年度神戸大学事務職員採用試験要項 
 

神戸大学においては，国立大学法人等職員統一採用試験とは別に独自の試験として，特に社会

人として勤務経験がある方を中心に，下記により職員採用試験を実施いたします。 

 

記 

 

１． 応 募 資 格 

神戸大学の事務職員として勤務することに強い意欲を有する者で，次の資格を有する者 

（１）年齢 

平成２年（１９９０年）４月２日以降に生まれた者 

（ただし，令和７年度以降卒業・修了予定者は応募資格がありません。） 

※長期勤続によるキャリア形成を図る観点から，上記年齢の者を募集します。 

（労働施策総合推進法第９条及び同法施行規則第１条の３第１項第３号イ） 

（２）その他 

令和７年７月１日，８月１日又は９月１日に勤務開始可能な者 

（３）次の者には応募資格がありません。 

・禁錮以上の刑に処され，その執行を終わるまでの者，又はその刑の執行猶予の期間中 

の者，その他その執行を受けることがなくなるまでの者 

・国家公務員又は国立大学法人等の職員として懲戒解雇又はこれに相当する処分を受け

たことのある者で，その処分の日から２年を経過していない者 

・日本国内における活動に制限のない在留資格を有しない者（ただし，採用予定日から

神戸大学の事務系業務に従事することが可能な在留資格を取得できる場合を除く） 

 

２．募 集 職 種 

事務職員（常勤） 

 

２． 職 務 内 容 

［大学採用］ 

本学の事務局又は学部等の事務部において，総務・人事，企画，財務・会計，教務学生，

研究協力，国際交流，病院事務，情報処理等の業務に従事 

［病院採用］ 

   医学部事務部において、主に医学部附属病院（楠キャンパス），医学部附属病院国際がん

医療・研究センター（ポートアイランド）に係る事務（医事系業務に係る中核人材の確保・

維持を念頭に，人材育成の観点から各種業務に配置）に従事 

 

４．応 募 方 法 

神戸大学職員採用試験エントリーシートを本学ホームページからダウンロードし，必要事

項を記入の上，下記メールアドレスに送付してください。なお，メールの件名は「神戸大学

職員採用試験申込（事務）」としてください。 

送付先：gnrl-saiyou@office.kobe-u.ac.jp 

 

５．応 募 受 付 

令和７年４月１日（火）～令和７年４月８日（火）【午後３時必着】 

※不備がある場合，受理しないことがあります。 

 

６．採 用 予 定 数 

［大学採用］若干名 

［病院採用］若干名 

 



７．採 用 日 

令和７年７月１日，８月１日又は９月１日 

 

８．選 考 方 法 

（１）第一次選考 書類選考，職務能力試験及び職務適応性検査 

（２）第二次選考 第一次選考合格者に対する集団討論及び集団面接 

（３）第三次選考 第二次選考合格者に対する個別面接及び性格検査 

 

９．選 考 の 詳 細 

（１）第一次選考  

・書類選考 

 提出いただいたエントリーシートをもとに選考を行います。 

・職務能力試験及び職務適応性検査 

 最寄りのテストセンターにて受験をしていただきます。 

    試験会場予約期間：４月１０日（木）～４月２０日（日） 

    受 験 期 間：４月１２日（土）～４月２７日（日） 

    以下の注意事項をよく読んでご自身で試験を受験してください。 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

［注意事項］  

 

１ 試験会場予約用メール「受験用ＩＤ発行のお知らせ」の受信へ向けた注意事項 

  下記メールアドレスより４月１０日（木）までに、試験会場予約用メール「受験用ＩＤ

発行のお知らせ」により、会場予約へ向けたマイページURLとログインID・パスワードを各

受験者様宛にご連絡いたします。 

  メール発信元：no-reply@cbt.j2-cloud.jp 

(1) 上記期日までにメールが届かない場合 

神戸大学総務部人事課人事企画グループまでお問い合わせください。なお、メールが受

信できずお問い合わせ頂けなかった場合、こちらからID・パスワードの再通知は致しかね

ます。 

その場合、受験ができなくなる場合がございますのでご注意ください。 

(2) 受信設定ご確認のお願い 

あらかじめ上記メールアドレスからのメールが受け取れる設定（cbt.j2-cloud.jpのドメ

インを許可）にしておいてください。GmailやYahoo!メールなどのフリーメールアドレス、

icloudをご利用の場合、迷惑メールフォルダへ自動で振り分けされてしまう場合がござい

ますのでご注意ください。また、法人用のメールアドレスや携帯電話のメールアドレスを

ご利用の場合、セキュリティ設定や迷惑メールフィルタ機能により自動的に受信拒否とな

ってしまう可能性がございますので、必ず事前に受信設定をご確認ください。 

 

２ 受験キャンセルに関する注意事項 

会場予約後に受験をキャンセルされる場合には、受験日の１営業日前(年末年始と土日祝

日を除く１日前）の17時までに、必ずマイページ上から予約キャンセル手続きを行ってく

ださい。 

なお、キャンセル期限の２日前には上記アドレスより受験予約のリマインドメールを送

信いたしますので、あわせてご参照ください。 

<キャンセル期限について> 

例１：水曜日が受験日の場合 → 火曜日の17時がキャンセル期限となります。 

例２：土曜日、日曜日又は月曜日が受験日の場合 → 金曜日の17時がキャンセル期日となり

ます。       

 

３ 会場予約に関する注意事項 

ログインID、パスワード及びマイページURLを受領されたら、お早めに会場予約を行って

ください。 

なお、会場の空き状況に応じて受験会場・受験日時のご希望に応えられない場合がござ



います。 

――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――― 

    

（２）第二次選考 集団討論及び集団面接 

令和７年５月９日（金），１０日（土）（予定） 

※集合時刻及び場所は別途第一次選考合格者に通知します。 

※どちらか一方の日程のみで実施となる場合があります。 

（３）最 終 選 考 個別面接 

令和７年５月２２日（木），２３日（金）（予定） 

※集合時刻及び場所は別途第二次選考合格者に通知します。 

※どちらか一方の日程のみで実施となる場合があります。 

 

10．給 与 

国立大学法人神戸大学職員給与規程に基づき，学歴，職務経験等により決定。（令和７年

２月１日現在） 

・初任給：約２４６，０００円～約２８９，０００円（地域手当含む） 

・賞 与：期末・勤勉手当（年２回） 

・昇 給：原則として１月１日に前年の勤務成績に応じ昇給 

・その他，扶養，住居，通勤，超過勤務手当等の諸手当の支給あり 

 

11．勤 務 条 件 等 

国立大学法人神戸大学職員の労働時間，休日，休暇等に関する規程のほか，神戸大学職員

就業規則の定めるところによります。 

・就 業 時 間：８時３０分～１７時１５分（休憩時間１２時１５分～１３時） 

・休 日：土・日曜，祝日，年末・年始（１２月２９日～１月３日） 

・試 用 期 間：あり（６月間） 

・年次有給休暇：年間２０日（最大２０日を限度として繰越可） 

・その他，結婚，忌引，ワークライフバランス休暇等の特別休暇制度あり。また，育児

休業，介護休業等の制度もあり。 

 

12．福 利 厚 生 

・文部科学省共済組合・厚生年金保険に加入。 

・雇用保険，労働者災害保険適用あり。 

 

13．そ の 他 

（１） 応募資格がないこと又はエントリーシートの記載に虚偽の内容があった場合は，合

格又は内定を取り消すことがあります。 

（２） 応募者から取得する個人情報は，神戸大学の職員を採用するという目的を達成する

ために利用するものであり，神戸大学以外の第三者には提供又は公表いたしません。 

ただし，本採用試験において，試験運営を委託するテストセンターに対し，応募者

から取得した情報のうち必要な情報（氏名，生年月日，電話番号，メールアドレス）

を提供することがあります。提供された個人情報は，厳格な管理のもとで取り扱わ

れ，試験実施以外の目的で利用されることはありません。 

  （３）エントリーシートの「応募区分（大学採用，病院採用）」を第二希望まで選択してく

ださい。 

 

14．お問い合わせ先 

〒６５７－８５０１ 

兵庫県神戸市灘区六甲台町１－１ 

神戸大学総務部人事課人事企画グループ 

電話：０７８－８０３－５０５７（直通） 


